
УТВЕРЖДАЮ 

директор МУ ДО «Малая академия» 

______________А.А. Оробец 

«1» декабря 2023 год 

 

 

ПЛАН ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

МУ ДО «Малая академия» 

на декабрь 2023 г. 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Дата Ответственный 

Всероссийская олимпиада школьников 

Школьный этап всероссийской олимпиады школьников 2023-2024 учебного года  

(ШЭ ВсОШ): 

1 Предоставление отчетов о проведении ШЭ 

ВсОШ в департамент образования и ГБУ ДО 

КК «ЦРО» 

до 15.12.2023 

 

Городничая Е.Г. 

 

2 Составление таблицы с результатами 

участия в ШЭ ВсОШ в разрезе каждой 

общеобразовательной олрганизации 

01-30.12.2023 Гилевич Н.А. 

Муниципальный этап всероссийской олимпиады школьников 2023-2024 учебного года  

(МЭ ВсОШ): 

1 Подведение итогов МЭ ВсОШ (оформление 

протоколов, рейтингование на платформе 

«Цифриум») 

01-15.12.2023 

 

Лысенко Е.А. 

 

2 Заполнение форм отчетов в ЕСР на сайте 

ГБУ ДО КК «ЦРО» 

01-20.12.2023 

(в соответствии с 

графиком) 

Городничая Е.Г. 

 

3 Составление проектов приказов о 

результатах участия в МЭ ВсОШ 

01-20.12.2023 Городничая Е.Г. 

4 Оформление грамот победителям и 

призерам МЭ ВсОШ 

01-30.12.2023 Гилевич Н.А. 

5 Работа с родителями участников олимпиады 

и педагогами, проведение и участие в 

вебинарах, совещаниях 

01-30.12.2023  

(в соответствии с 

графиком, с 

обращениями 

родителей, педагогов) 

Городничая Е.Г. 

Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

Региональный эта всероссийской олимпиады школьников 2023-2024 учебного года  

(РЭ ВсОШ): 

1 Оформление документов организации 

общественного наблюдения при проведении 

РЭ ВсОШ и передача материалов в ГБУ ДО 

КК «ЦРО» 

01-04.12.2023 Лысенко Е.А. 

 

2 Контроль за регистрацией участников РЭ 

ВсОШ на сайте ГБУ ДО КК «ЦРО» 

01-30.12.2023 Гилевич Н.А. 

 

3 Подготовка проектов приказов для 

организации и проведения РЭ ВсОШ 

11-30.12.2023 Городничая Е.Г. 

4 Информационно-координационное 

сопровождение организации проведения РЭ 

ВсОШ  (работа с администрацией ОО, 

01-30.12.2023 

 

Городничая Е.Г. 

 



родителями участников олимпиады и 

педагогами, проведение и участие в  

семинарах, вебинарах, совещаниях и т.п.) 

5 Подготовка заявки и сбор необходимых 

документов для участия в РЭ ВсОШ по 

экологии 

01-20.12.2023 

(в соответствии с 

графиком) 

Лысенко Е.А. 

 

Всероссийские мероприятия 

1 Региональный этап Российской психолого-педагогической олимпиады школьников  

им. К.Д. Ушинского 2023-2024 учебного года (Олимпиада) 

Регистрация участников Олимпиады 01.12.2023 Самойленко М.В. 

Подготовка проекта приказа о составе жюри 

Олимпиады (совместно с МКУ «КНМЦ») 

01-04.12.2023 

Информационно-методическое 

сопровождение организации Олимпиады 

(информационные и методические письма, 

работа с общеобразовательными 

организациями, взаимодействие с 

организаторами заключительного этапа 

Олимпиады) 

01-13.12.2023 

Организация проведения Олимпиады  13.12.2023 

Организация проверки работ участников 

Олимпиады, подведение итогов, 

оформление дипломов победителям и 

призерам Олимпиады 

14-21.2023 

Отправка результатов Олимпиады 

организаторам заключительного этапа, 

публикация итогов на официальном сайте 

МУ ДО «Малая академия» и в социальных 

сетях  

до 30.12.2023 

Региональные мероприятия 

1 XVIII Открытый интеллектуально-творческий конкурс «Краснодарские юношеские 

чтения» 

Подготовка проекта приказа об итогах 

Конкурса 

01-05.12.2023 Самойленко М.В. 

Оформление дипломов победителям и 

призерам Конкурса, благодарственных 

писем педагогам-наставникам победителей 

и призеров Конкурса 

01-15.12.2023 

Передача наградных материалов в 

общеобразовательные организации 

15-18.12.2023 

Проведение Круглого стола по результатам 

участия в Конкурсе 

20.12.2023 

2 XXI Региональная научно-практическая конференция школьников «Краснодарская 

научная весна» (Конференция) 

Организация информирования 

образовательных организаций о сроках 

проведения и требованиях к участию в 

Конференции 

11-15.12.2022 Городничая Е.Г. 

Составление списка членов экспертных 

комиссий и жюри, подготовка проекта 

приказа о составе экспертных комиссий и 

11-30.12.2023 Городничая Е.Г., 

ответственные за 

секции 



жюри Конференции 

Муниципальные мероприятия 

1 

 

Отборочный этап муниципального конкурса «Альтернативные Новогодние Ёлки – 2023» 

(Конкурс): 

Прием работ 01-11.12.2023 Самойленко М.В. 

Организация работы жюри Конкурса 14.12.2023 

Подведение итогов конкурса (оформление 

итогового протокола) 

14.12.2023 

Передача материалов Конкурса в МКУ 

«Центр озеленения и экологии» 

15.12.2023 

2 Городское методическое объединение естественнонаучной направленности 

Открытый научно-методический семинар 

по теме: «Основные направления и 

перспективы развития дополнительного 

образования естественнонаучной 

направленности» 

06.12.2023 Гниденко Е.Н. 

Мероприятия МУ ДО «Малая академия» 

Административные совещания 

1 Административная планерка 04.12.2023 Чернуха Е.А. 

2 Административная планерка 11.12.2023 Оробец А.А. 

3 Собрание педагогического коллектива.  

«Осуществление образовательной 

деятельности» 

12.12.2023 
Оробец А.А. 

Паскевич Н.Я. 

4 Административная планерка 18.12.2023 Оробец А.А. 

5 Административная планерка 25.12.2023 Оробец А.А. 

6 Собрание педагогического коллектива 

«Осуществление образовательной 

деятельности» 

26.12.2023 
Оробец А.А. 

Чернуха Е.А. 

Учебный отдел 

1 Подготовка проекта муниципального 

задания на 2024 плановые 2025/26 гг. 

01-30.12.2023 

(по мере запроса) 

Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 

2 Подготовка проекта учебного плана на 

второе полугодие 2023/24 уч. год 

 до 26.12.2023 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

3 Составление объявлений о наличии 

вакантных мест для записи на программы 

обучения у внешних совместителей и 

основных сотрудников, прием заявлений от 

резервных учащихся в бюджетные группы 

 до 30.12.2023 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

4 Прием заявлений и оформление учащихся в 

группы платных образовательных услуг 

до 30.12.2023 Григоренко Т.М. 

 

5 Мониторинг педагогов по учебным 

программам, расписанию и переносам 

занятий, форме отчетности в группах по 

оказанию платных образовательных услуг 

 до 30.12.2023 

Григоренко Т.М. 

 

6 Подготовка проектов приказов на 

замещение занятий педагогов 

до 30.12.2023 

 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н.  

 

7 Подготовка справок для подтверждения до 30.12.2023 Григоренко Т.М 



обучения в МУ ДО «Малая академия» по 

месту требования 

Гниденко Е.Н. 

8 Заключение договоров о сетевом 

взаимодействии с ОО 

до 30.12.2023 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н 

9 Составление графика промежуточной 

аттестации обучающихся и сбор ведомостей 

о результатах промежуточной аттестации 

 

до 30.12.23 
Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

10 Составление графика промежуточной 

аттестации в группах ПОУ, приказов об 

отчислении, контроль заполнения журналов 

и ведомостей   

 

до 30.12.23 Григоренко Т.М. 

 

Мероприятия 

1 «Уходящий год педагога и наставника. 

Льюис Кэрролл - писатель и математик»   

02.12.2023 Евдоченко С.Ю. 

2 «Начало положено: первый Матбой» 09.12.2023 Евдоченко С.Ю. 

3 Учебно-тренировочные сборы для 

участников регионального этапа ВсОШ по 

литературе 

11-15.12.2023 Паскевич Н.Я. 

4 Учебно-тренировочные сборы по 

английскому языку для участников 

регионального этапа ВсОШ 

11.12.2023-29.12.2023 Григоренко Т.М. 

5 «Christmas Carols» (Рождественские 

колядки). Празднование Рождества в 

англоговорящих странах 

13.12.2023 Лысенко Д.Х. 

6 Мероприятие «День Чая» 14.12.2023 Клочкова Т.В. 

7 Круглый стол «Итоги экспедиции  

«К истокам 2023» 

17.12.2023 Гниденко Е.Н.  

Камкин Д.М. 

8 Учебно-тренировочные сборы для 

участников регионального этапа ВсОШ по 

русскому языку 

18-22.12.2023 Паскевич Н.Я. 

9 Учебно-тренировочные сборы для 

участников регионального этапа ВсОШ по 

химии 

18-23.12.2023 Клочкова Т.В. 

Дахно П.Г. 

10 Викторина «В Новый год с лингвистикой» 19.12.2023 Романова Т.П. 

11 Турнир «Новогодний Математический 

калейдоскоп» 

20.12.2023 Евдоченко С.Ю. 

Шнеер Г.М. 

12 Новогоднее мероприятие «Рождественские 

встречи» 

21.12.2023 Пуртова Н.П. 

13 Новогоднее мероприятие «Политические 

шахматы» 

22-25.12.2023 Торяник А.А. 

14 Новогоднее мероприятие «Математическая 

мозаика» 

23.12.2023 Локтева Н.В. 

15 Литературная гостиная «Диалог у 

новогодней ёлки» 

23.12.2023 Паскевич Н.Я. 

16 «Уникальные. Невероятные. Изумительно-

Красивые. Праздник УНИКов». 

Интеллектуально-развлекательный конкурс, 

посвящённый Дню биологического 

разнообразия 

23-29.12.2023 Тальянский А.В. 

10 Новогодний квест «Экспериментаниум» 25.12.2023 Гниденко Е.Н. 

17 Учебно-тренировочные сборы для 25-28.12.2023 Паскевич Н.Я. 



участников регионального этапа ВсОШ по 

искусству 

18 Учебно-тренировочные сборы для 

участников регионального этапа ВсОШ по 

биологии 

25-29.12.2023 Гниденко Е.Н. 

Тальянский А.В. 

Сайт, социальные сети 

1 Публикация всех необходимых материалов 

для организации и проведения 

всероссийской олимпиады школьников в 

муниципальном образовании город 

Краснодар 

01-30.12.2023 

(по мере поступления 

информации) 

Городничая Е.Г. 

 

2 Ведение личных страниц МУ ДО «Малая 

академия» в социальных сетях «ВКонтакте» 

и «Телеграм», публикация информационных 

объявлений на сайте МУ ДО «Малая 

академия» и в социальных сетях 

01-30.12.2023 

 (в соответствии с 

планом) 

Лысенко Е.А. 

Овсянникова Н.М. 

3 Размещение и обновление информации и 

документов в обязательных разделах сайта 

до 30.12.2023 Фролова С.В. 

4 Размещение информации по поручениям 

Департамента образования, департамента 

молодежной политики (страницы с 

банерами, новости) 

до 30.12.2023 Фролова С.В. 

5 Обновление разделов Направленности, 

Педагоги, Достижения 

до 30.12.2023 Фролова С.В. 

6 Размещение материалов в новостной ленте 

сайта 

до 30.12.2023 Овсянникова Н.М. 

Фролова С.В. 

Навигатор дополнительного образования 

1 Консультирование родителей по вопросам 

регистрации, подачи заявок, двойных 

аккаунтов и пр. 

до 30.12.2023 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

2 Взаимодействие с техподдержкой системы 

Навигатор по вопросам подачи заявок и 

управления аккаунтами 

до 30.12.2023 

Фролова С.В. 

3 Консультирование педагогов-совместителей 

по обработке заявок и заполнению журнала 

до 30.12.2023 Фролова С.В. 

4 Отчисление и зачисление новых учащихся до 30.12.2023 Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

5 Мониторинг заполнения электронных 

журналов 

до 30.12.2023 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

Фролова С.В. 

6 Оформление и публикация карточек 

мероприятий 

до 30.12.2023 
Фролова С.В. 

7 Обработка заявок на участие в 

мероприятиях 

до 30.12.2023 
Фролова С.В. 

АИС Сетевой город 

1 Отчисление и зачисление новых учащихся в 

бюджетных группах и группах ПОУ 

до 30.12.2023 
Фролова С.В. 

2 Консультирование педагогов-совместителей  до 30.12.2023 Фролова С.В. 



ПОУ по заполнению электронного журнала 

3 Мониторинг заполнения электронных 

журналов 

до 30.12.2023 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

Методическая служба 

1 Разработка краткосрочных дополнительных 

общеобразовательных 

общеразвивающих программ (экскурсии) 

до 30.12.2023 Паскевич Н.Я. 

Фролова С.В. 

 

2 Организация участия педагогов во 

Всероссийском конкурсе «Образование: 

взгляд в будущее», XIV Международном 

конкурсе педагогов «Педагогический 

совет», Всероссийском конкурсе педагогов 

«Диалоги с С.Т. Шацким»,  Всероссийском 

конкурсе педагогов «Диалоги с Ушинским» 

01-15.12.2023 Паскевич Н.Я. 

3 Информирование педагогов о курсах 

повышения квалификации, тематических 

вебинарах и других образовательных 

событиях, проводимых МАН «Интеллект 

будущего», ЦНОИ, Фондом Менделеева и 

другими организациями-партнёрами 

01-30.12.2023 Романова Т.П. 

Камкин Д.М. 

4 Систематизация и пополнение материалов в 

электронных папках-накопителях педагогов 

(раздел «Методическая служба») 

до 30.12.2023 Овсянникова Н.М. 

5 Установочное совещание по подготовке к 

конкурсу «Педагогический дебют» 

8.12.2023 Овсянникова Н.М. 

Дахно П.Г. 

6 Участие в муниципальном заочном этапе 

конкурса  профессионального мастерства 

«Сердце отдаю детям» 

15-29.12.2023 Паскевич Н.Я. 

Овсянникова Н.М. 

Дахно П.Г. 

МСИП 

1 Составление плана  работы МСИП до 30.12.2023 Овсянникова Н.М. 

2 Проведение анкетирования с целью 

выявления запросов педагогов на тематику 

мероприятий МСИП 

до 30.12.2023 Овсянникова Н.М. 

 

Мероприятия по контролю 

1 Контроль проведения мероприятий в 

соответствии с планом деятельности 

до 30.12.2023 Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Молодёжный клуб РГО 

1 Круглый стол «Горы. Туризм. Экспедиции» 

посвящённый Международному дню гор 

17.12.2023 Камкин Д.М. 

2 Собрание активистов МК РГО 24.12.2023 Камкин Д.М. 

 

 

Заместитель директора                         М.В. Самойленко 
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