
УТВЕРЖДАЮ 

директор МУ ДО «Малая академия» 

______________А.А. Оробец 

«28» ноября 2024 год 

 

ПЛАН ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

МУ ДО «Малая академия» 

на декабрь 2024 года 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Дата Ответственный 

Всероссийская олимпиада школьников 

Школьный этап всероссийской олимпиады школьников 2024-2025 учебного года  

(ШЭ ВсОШ): 

1 Составление таблицы с результатами 

участия в ШЭ ВсОШ в разрезе каждой 

общеобразовательной организации 

02-28.12.2024 Гилевич Н.А. 

Муниципальный этап всероссийской олимпиады школьников 2024-2025 учебного года  

(МЭ ВсОШ): 

1 Организация просмотра работ по 

английскому языку 

02.12.2024 Прасолова Ю.А. 

Гилевич Н.А. 

2 Организация апелляции по английскому 

языку 

03.12.2024 Городничая Е.Г. 

3 Организация просмотра работ по 

обществознанию 

04.12.2024 Прасолова Ю.А. 

Гилевич Н.А. 

4 Организация апелляции по обществознанию 05.12.2024 Городничая Е.Г. 

5 Подведение итогов МЭ ВсОШ (оформление 

протоколов, рейтингование на платформе 

«Цифриум») 

02-12.12.2024 

 

Городничая Е.Г. 

6 Заполнение форм отчетов в ЕСР на сайте 

ГБУ ДО КК «ЦРО» 

02-20.12.2024 

(в соответствии с 

графиком) 

Городничая Е.Г. 

 

7 Составление проектов приказов о 

результатах участия в МЭ ВсОШ 

02-20.12.2024 Городничая Е.Г. 

8 Оформление грамот победителям и призерам 

МЭ ВсОШ 

02-28.12.2024 Прасолова Ю.А. 

 

9 Работа с родителями участников олимпиады 

и педагогами, проведение и участие в 

вебинарах, совещаниях 

02-28.12.2024  

(в соответствии с 

графиком, с 

обращениями 

родителей, 

педагогов) 

Городничая Е.Г. 

Гилевич Н.А. 

Прасолова Ю.А. 

 

Региональный этап всероссийской олимпиады школьников 2024-2025 учебного года  

(РЭ ВсОШ): 

1 Оформление документов организации 

общественного наблюдения при проведении 

РЭ ВсОШ и передача материалов в ГБУ ДО 

КК «ЦРО» 

02-06.12.2024 Прасолова Ю.А. 

 

2 Осуществление очной регистрации 

участников РЭ ВсОШ, координационно-

информационная работа по электронной 

02-28.12.2024 Городничая Е.Г. 

Гилевич Н.А. 

 



регистрации участников РЭ ВсОШ на сайте 

ГБУ ДО КК «ЦРО» и в системе АИС 

«Навигатор» 

3 Подготовка проектов приказов для 

организации и проведения РЭ ВсОШ 

02-28.12.2024 Городничая Е.Г. 

4 Информационно-координационное 

сопровождение организации проведения РЭ 

ВсОШ (работа с администрацией ОО, 

родителями участников олимпиады и 

педагогами, проведение и участие в  

семинарах, вебинарах, совещаниях и т.п.) 

02-28.12.2024 Городничая Е.Г. 

 

5 Подготовка заявки и сбор необходимых 

документов для участия в РЭ ВсОШ по 

экологии 

09-23.12.2024 

(в соответствии с 

графиком) 

Гилевич Н.А. 

 

Всероссийские мероприятия 

1 Российский фестиваль проектов «Созидание 

и творчество» 

04-06.12.2024 Гниденко Е.Н. 

Дахно П.Г. 

Региональные мероприятия 

1 Региональный этап Всероссийского 

химического турнира школьников 

01.12.2024 Дахно П.Г. 

2 XIX Региональный интеллектуально-творческий конкурс «Краснодарские юношеские 

чтения» (Конкурс) 

Подготовка проекта приказа об итогах 

Конкурса 

02-05.12.2024 Самойленко М.В. 

Оформление дипломов победителям и 

призерам Конкурса, благодарственных писем 

педагогам-наставникам победителей и 

призеров Конкурса 

05-25.12.2024 

Передача наградных материалов в 

общеобразовательные организации 

25-29.12.2024 

Проведение Круглого стола по результатам 

участия в Конкурсе 

12.12.2024 

3 ХХII региональная научно-практической конференции школьников «Краснодарская 

научная весна» (Конференция) 

Информационная рассылка о проведении 

Конференции 

02-06.12.2024 Самойленко М.В. 

4 Конкурсный отбор на награждение ежегодными премиями администрации  

Краснодарского края за заслуги перед Краснодарским краем в сфере образования 

- информационно-методическое 

сопровождение 

02-04.12.2024 Самойленко М.В. 

- прием документов от соискателей 

- отправка материалов в МОНМП КК 04.12.2024 

5 Зональный этап региональной олимпиады младших школьников по математике  

(РОМШ) 

Подготовка проекта приказа об организации 

и проведении РОМШ 

02.12.2024 Городничая Е.Г. 

 

Подготовка материалов для проведения 

РОМШ (списки участников, шаблоны 

документов, бланки ответов и т.п.) 

02-04.12.2024 Прасолова Ю.А. 

Гилевич Н.А. 

 

Проведение РОМШ в МАОУ СОШ № 29 и 05.12.2024 Городничая Е.Г. 



МУ ДО «Малая академия» Гилевич Н.А. 

Прасолова Ю.А. 

Передача оригиналов работ участников 

РОМШ в ГБУ ДО КК «ЦРО» 

06.12.2024 Прасолова Ю.А. 

Мероприятия МУ ДО «Малая академия» 

Административные совещания 

1 Административная планерка 02.12.2024 Оробец А.А. 

2 Административная планерка 09.12.2024 Оробец А.А. 

3 Совещание сотрудников. Педагогический 

совет 10.12.2024 

Оробец А.А. 

Паскевич Н.Я. 

Чернуха Е.А. 

4 Административная планерка 16.12.2024 Оробец А.А. 

5 Административная планерка 23.12.2024 Оробец А.А. 

6 Совещание сотрудников. Педагогический 

совет 24.12.2024 

Оробец А.А. 

Паскевич Н.Я. 

Чернуха Е.А. 

Учебный отдел 

1 Подготовка проектов приказов на замещение 

занятий педагогов 

02-28.12.2024 Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

2 Подготовка проектов приказов по платным 

услугам, на замещение занятий педагогов и 

корректировку расписания.  

02-28.12.2024 Григоренко Т.М. 

3 Подготовка документов по договорам Б\П и  

сетевого взаимодействия 

02-28.12.2024 Чернуха Е.А. 

4 Подготовка и выдача справок учащимся об 

обучении в МУ ДО «Малая академия» 

02-28.12.2024  

(по мере обращения) 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

5 Контроль проведения учебных занятий 

естественнонаучного и социально-

гуманитарного отделов 

16-20.12.24 

 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Мероприятия 

1 Круглый стол «Мой любимый математик» 02.12.2024 Лесниченко Н.В. 

2 Интеллектуальная игра «День математика: 

праздник разума»  

03.12.2024 Евдоченко С.Ю. 

Локтева Н.В. 

Шнеер Г.М. 

3 УТС по подготовке к региональному этапу 

ВсОШ по русскому языку и литературе (в 

рамках занятий) 

09.12.2024 

16.12.2024 

Романова Т.П. 

4 Публичная лекция заведующего отделом 

природы музея им. Е.Д. Фелицына  

А.Э. Чушкина «БезОпасный лес» 

10.12.2024 Тальянский А.В. 

5 УТС по подготовке к региональному этапу 

ВсОШ по русскому языку и литературе (в 

рамках занятий) 

11-20.12.2024 Паскевич Н.Я. 

6 УТС по подготовке к региональному этапу 

ВсОШ по искусству (МХК)  

11-25.12.2024 Паскевич Н.Я. 

7 Новогодний праздник «В гостях у Деда 

Мороза» 

19.12.2024 Самойленко М.В. 

Прасолова Ю.А. 

8 Итоговое мероприятие «Рождественские 

посиделки» 

20.12.2024 Пуртова Н.П. 



9 Интеллектуально-развлекательная игра-

путешествие по зимнему лесу для юных 

биологов «Новогодняя ночь в лесу». Часть 1 

21.12.2024 Тальянский А.В. 

10 Поэтический вечер «Что происходит на 

свете? А просто зима…» 

21.12.2024 Паскевич Н.Я. 

11 Круглый стол «Шнобелевская премия» 24.12.2024 Курбатов Г.А. 

12 Итоговое мероприятие «В волшебный час 

Рождества» 

24.12.2024 Чернуха Е.А. 

13 Круглый стол «Средневековый пир» 24.12.2024 Торяник А.А. 

14 Интеллектуально-развлекательная игра-

путешествие по зимнему лесу для юных 

биологов «Новогодняя ночь в лесу». Часть 2 

25.12.2024 Тальянский А.В. 

Планирование и отчетность 

1 Подготовка плана работы МУ ДО «Малая 

академия» на январь 2025 

20-24.12.2024 Самойленко М.В. 

Сайт, социальные сети 

1 Размещение и обновление информации и 

документов в обязательных разделах сайта 

02-28.12.2024 Чернуха Е.А. 

Фролова С.В. 

2 Размещение материалов в новостной ленте 

сайта 

02-28.12.2024 Фролова С.В. 

Овсянникова Н.М. 

3 Размещение информации по поручениям 

Департамента образования, департамента 

молодежной политики (страницы с 

банерами, новости) 

02-28.12.2024 Фролова С.В. 

4 Размещение материалов по аттестации 

педагогов 

02-28.12.2024 Фролова С.В. 

5 Публикация всех необходимых материалов 

для организации и проведения 

всероссийской олимпиады школьников в 

муниципальном образовании город 

Краснодар 

02-28.12.2024 

(по мере поступления 

информации) 

Городничая Е.Г. 

 

6 Ведение личных страниц МУ ДО «Малая 

академия» в социальных сетях 
02-28.12.2024 

(по мере поступления 

информации) 

Самойленко М.В. 

Овсянникова Н.М. 

Прасолова Ю.А. 

Филиппова К.А. 

Навигатор дополнительного образования 

1 Консультирование родителей учащихся и 

педагогов по вопросам регистрации, подачи 

заявок, двойных аккаунтов и пр. 

02-28.12.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

2 Работа с заявками педагогов-совместителей 02-28.12.2024 Фролова С.В. 

Филиппова К.А. 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

3 Обработка заявок на новые программы 02-28.12.2024 Фролова С.В. 

4 Заключение договоров по сертификатам, 

зачисление детей 

02-28.12.2024 Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

5 Отчисление и зачисление новых учащихся 02-28.12.2024 Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 



АИС Сетевой город 

2 Зачисление детей в группы ПОУ 02-28.12.2024 Фролова С.В. 

3 Отчисление и зачисление новых учащихся в 

бюджетных группах  

02-28.12.2024 
Фролова С.В. 

4 Мониторинг заполнения электронных 

журналов 

02-28.12.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

Методическая служба 

1 Организация участия педагогов во 

Всероссийских конкурсах МАН «Интеллект 

будущего» «Образовательный потенциал», 

XV Международный конкурс педагогов 

«Педагогический совет» 

02-28.12.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

2 Систематизация и пополнение материалов в 

электронных папках-накопителях педагогов 

(раздел «Методическая служба») 

02-28.12.2024 Романова Т.П. 

3 Заполнение сводной информационной 

таблицы «Сведения о наградах педагогов 

МУ ДО «Малая академия»» 

02-28.12.2024 Романова Т.П. 

4 Информирование педагогов о курсах 

повышения квалификации, тематических 

вебинарах и других образовательных 

событиях, проводимых МАН «Интеллект 

будущего», ЦНОИ, Фондом Менделеева и 

другими организациями-партнёрами 

02-28.12.2024 Камкин Д.М. 

Романова Т.П. 

5 Индивидуальные консультации для 

педагогических работников, проходящих 

аттестацию в декабре-январе 

02-28.12.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

6 Подготовка информации о повышении 

квалификации педагогических работников в 

2024 году 

02-10.12.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

7 Подготовка педагогами информации о 

достижениях в 4 квартале 2024 года 

02-28.12.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

8 Подготовка педагогами информации о 

результативности работы в 1 полугодии 

02-28.12.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

9 Участие во Всероссийской онлайн-

конференции «Классика и современность» 

(под эгидой ООО «Просвещение-Союз») 

19.12.2024 Паскевич Н.Я. 

Профсоюз 

1 Награждение победителей творческого 

конкурса «Вольная Кубань» 

05.12.2024 Овсянникова Н.М. 

2 Поздравительные открытки именинникам 02-28.12.2024 Овсянникова Н.М. 

МСИП 

1 Диагностика запросов педагогов школ 

города 

02-28.12.2024 Овсянникова Н.М. 

2 Круглый стол результативных практик 

молодых педагогов «У меня это хорошо 

получается!» 

17.12.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 



Молодёжный клуб РГО 

1 Круглый стол «Итоги комплексной 

краеведческой исследовательской 

экспедиции «К истокам…» 

11.12.2024 Камкин Д.М. 

2 Собрание активистов МК РГО 29.12.2024 Камкин Д.М. 

 

 

Заместитель директора       М.В. Самойленко 
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