
УТВЕРЖДАЮ 

директор МУ ДО «Малая академия» 

______________А.А. Оробец 
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ПЛАН ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

МУ ДО «Малая академия» 

на май 2024 года 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Дата Ответственный 

Всероссийская олимпиада школьников 

Заключительный этап всероссийской олимпиады школьников 2023-2024 учебного года  

(ЗЭ ВсОШ): 

1 Заключительный этап ВсОШ (отслеживание 

результатов выступлений) 
02-03.05.2024 Городничая Е.Г. 

Всероссийская олимпиада школьников (ВсОШ): 

 

1 Составление аналитической справки о 

проведении ВсОШ в МО город Краснодар 
02-31.05.2024 

Городничая Е.Г. 

 

2 Составление проекта приказа об итогах 

проведения ВсОШ в МО город Краснодар 
02-31.05.2024 Городничая Е.Г. 

Всероссийские мероприятия 

Пригласительный этап ВсОШ на платформе ОЦ «Сириус» (Олимпиада): 

 

1 Информационно-координационная работа 

по организации участия обучающихся в 

Олимпиаде (участие в вебинарах, работа с 

администрацией образовательных 

учреждений) 

02-24.05.2024 Городничая Е.Г. 

2 Всероссийская олимпиада Учи.ру по 

английскому языку 
14.05.2025 Локтева Н.В. 

Региональные мероприятия 

Конкурс исследовательских проектов школьников «Эврика» (Конкурс): 

 

1 Предоставление работ на региональный 

(заочный) этап Конкурса в ГБУ ДО КК 

«ЦРО» в соответствии с заявкой 

департамента образования муниципального 

образования город Краснодар 

13-17.05.2024 
Городничая Е.Г. 

Самойленко М.В. 

Региональная профильная смена «Интеллектуал Кубани» (Смена): 

 

1 Сбор информации о подтверждении участия 

в Смене (19 человек), составление заявки на 

участников Смены, предоставление 

информации в ГБУ ДО КК «ЦРО» 

02-13.05.2024  
Городничая Е.Г. 

Гилевич Н.А. 

2 Координационная работа по обеспечению 

подачи заявки в системе АИС «Навигатор» 

(совместно с администрацией ОО) 

13-15.05.2024  

 Гилевич Н.А. 

3 Информационно-координационная работа 20-24.05.2024  Городничая Е.Г. 



по обеспечению доставки участников Смены 

в место ее проведения 

  

Муниципальные мероприятия 

1 Подготовка документов для участия в 

программе летнего профильного лагеря 

«АЛИР» 

02-24.05.2024 Самойленко М.В. 

2 Родительское собрание участников летнего 

профильного лагеря «АЛИР» 

07.05.2024 Самойленко М.В. 

Муниципальная олимпиада по астрономии «Созвездие» для обучающихся 5-6 классов 

(олимпиада «Созвездие»): 

 

1 Составление проекта приказа об итогах 

олимпиады «Созвездие» 

20-24.05.2024 Городничая Е.Г. 

 

2 Оформление наградных материалов 

(дипломов) победителей и призеров 

олимпиады «Созвездие» и их отправка в 

общеобразовательные организации 

27-31.05.2024 Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

Церемония награждения победителей и призеров ВсОШ «Звездный час» (Церемония): 

 

1 Составление списка участников Церемонии, 

сценарного плана, проекта приказа о 

Церемонии 

02-07.05.2024 

 
Городничая Е.Г. 

2 Предоставление списков в департамент 

образования для оформления 

благодарственных писем 

02-07.05.2024 

 
Городничая Е.Г. 

3 Составление сценария Церемонии, работа с 

участниками, закупка цветов, подарков, 

подготовка материалов для Церемонии, 

участие в Церемонии 

с 02.05.2024 

(в соответствии с 

графиком проведения) 

 

Оробец А.А., 

Городничая Е.Г. 

Паскевич Н.Я. 

Беляев С.А. 

Убамасова Е.З.  

Лысенко Е.А. 

Муниципальная викторина «Россия – Родина моя!» (Викторина) 

 

1 Подготовка заданий Викторины 
13-31.05.2024 

Лысенко Е.А. 

Торяник А.А. 

2 Составление проекта приказа о проведении 

Викторины 

27-31.05.2024 Городничая Е.Г. 

Мероприятия МУ ДО «Малая академия» 

Административные совещания 

1 Административная планерка 06.05.2024 Оробец А.А. 

2 Совещание сотрудников. Педагогический 

совет «Методический анализ 

образовательных программ. Утверждение 

программ интенсивной подготовки к 

экзаменам (ПОУ). Утверждение кандидатур 

для присуждение именных премий МУ ДО 

«Малая академия»» 

07.05.2024 

Оробец А.А. 

Паскевич Н.Я. 

Григоренко Т.М. 

Самойленко М.В. 

3 Административная планерка 13.05.2024 Оробец А.А. 

4 Административная планерка 20.05.2024 Оробец А.А. 



5 Административная планерка 27.05.2024 Оробец А.А. 

6 Совещание сотрудников. Педагогический 

совет «Особенности организации 

образовательной деятельности для 

обучающихся МУ ДО «Малая академия» в 

летний период. Утверждение 

дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ на 2024-2025 

учебный год» 

28.05.2024 

Оробец А.А. 

Паскевич Н.Я. 

Чернуха Е.А. 

Самойленко М.В. 

Учебный отдел 

1 Подготовка приёмной кампании на 

2024/2025 учебный год 

02-26.05.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

2 Разработка проекта плана комплектования 

на 2024/2025 учебный год 

02-31.05.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

3 Прием заявлений и оформление учащихся в 

группы платных образовательных услуг 

02-31.05.2024 Григоренко Т.М. 

 

4 Мониторинг педагогов по учебным 

программам, расписанию и переносам 

занятий, форме отчетности в группах по 

оказанию платных образовательных услуг 

02-31.05.2024 Григоренко Т.М. 

 

5 Подготовка приказов об отчислении, 

контроль заполнения журналов и 

ведомостей ПОУ 

02-31.05.2024 Григоренко Т.М. 

 

6 Подготовка проектов приказов на 

замещение занятий педагогов 

02-31.05.2024 Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н.  

7 Подготовка проекта приказа об отчислении 

и зачислении учащихся 

02-31.05.2024 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

8 Подготовка справок для подтверждения 

обучения в МУ ДО «Малая академия» по 

месту требования  

02-31.05.2024 
Григоренко Т.М 

Гниденко Е.Н. 

Комплексная программа «Интеллектуальное лето – 2024» (Программа) 

1 Подготовка к реализации Программы 02-28.05.2024 Самойленко М.В. 

Городничая Е.Г. 

2 Подготовка к реализации программ летних 

профильных школ 

02-28.05.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

3 Подготовка к реализации мероприятий 

летней занятости обучающихся совместно с 

общеобразовательными организациями 

02-28.05.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Мероприятия 

1 Круглый стол «80 лет освобождения Крыма» 03.05.2024 Паскевич Н.Я. 

2 Круглый стол «Стихи и песни Великой 

Победы» 

07.05.2024 Клочкова Т.В. 

3 Круглый стол «Военная лирика кубанских 

поэтов» 

07.05.2024 Романова Т.П. 

4 Круглый стол «Военные профессии 

животных в Великой Отечественной войне» 

08.05.2024 Гниденко Е.Н. 



5 Беседа «Семья – ценность человечества» 15.05.2024 Камкин Д.М. 

6 Круглый стол «Я горжусь своей семьей»  15.05.2024 Самойленко М.В. 

7 Викторина «Родственники русского языка», 

приуроченная к Международному дню 

семьи 

16.05.2024 Романова Т.П. 

8 Семинар «Как помочь родителям в решении 

практических задач семьи» 

22.05.2024 Евдоченко С.Ю. 

9 Математическая игра «Что? Где? Когда?» 22.05.2024 Локтева Н.В. 

10 Круглый стол «Английский – мой второй 

язык» 

23.05.2024 Пуртова Н.П. 

11 Творческий отчет объединения «Живое 

слово» с участием родителей 

25.05.2024 Паскевич Н.Я. 

12 Биологическая командная игра «Праздник 

Разнообразия» 

25.05.2024 Тальянский А.В. 

13 Участие в семейной математической 

олимпиаде ГУЯО «Центр 

телекоммуникаций и информационных 

систем в образовании» 

02-20.05.2024 Локтева Н.В. 

14 Акция «Семейный альбом» 02-31.05.2024 Фролова С.В. 

Романова Т.П. 

(редактор) 

Паскевич Н.Я. 

(редактор) 

Образовательный проект «Шаг к успеху» (Проект) 

1 Сбор информации о проведении занятий от 

педагогов (списки участников, график 

проведения) 

02-03.05.2024 Городничая Е.Г. 

2 Предоставление информации об 

организации Проекта в департамент 

образования 

06.05.2024 Городничая Е.Г. 

3 Организация занятий Проекта 13-17.05.2024 

(по отдельному плану) 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

Ежегодный итоговый праздник «Созвездие талантов «Малой академии» (Праздник) 

1 Подготовка к проведению праздника (работа 

с участниками, закупка цветов, подарков, 

подготовка материалов для Праздника) 

02-19.05.2024 Самойленко М.В. 

2 Ежегодный итоговый праздник 20.05.2024 Самойленко М.В. 

Сайт, социальные сети 

1 Размещение и обновление информации и 

документов в обязательных разделах сайта 

02-31.05.2024 Чернуха Е.А. 

Фролова С.В. 

2 Размещение информации по поручениям 

Департамента образования, департамента 

молодежной политики (страницы с 

баннерами, новости, раздел «Безопасность») 

02-31.05.2024 Чернуха Е.А. 

Фролова С.В. 

3 Размещение материалов в новостной ленте 

сайта 

02-31.05.2024 Паскевич Н.Я. 

Овсянникова Н.М. 

Фролова С.В. 

4 Размещение материалов в раздел «МИП» 02-31.05.2024 Паскевич Н.Я. 

Фролова С.В. 

5 Размещение материалов в раздел 02-31.05.2024 Овсянникова Н.М. 



«Молодежный клуб РГО»  

6 Размещение конкурсных материалов 

педагогов в разделе «Информационно-

методический банк результативных 

практик» 

02-31.05.2024 Паскевич Н.Я. 

Фролова С.В. 

7 Ведение личных страниц МУ ДО «Малая 

академия» в социальных сетях «ВКонтакте» 

и «Телеграм», публикация информационных 

объявлений на сайте МУ ДО «Малая 

академия» и в социальных сетях 

02-31.05.2024 Самойленко М.В. 

Лысенко Е.А. 

Навигатор дополнительного образования 

1 Создание, оформление и публикация 

карточек программ «Интенсивная 

подготовка к ЕГЭ и ОГЭ» 

02-10.06.2024 
Григоренко Т.М. 

Фролова С.В. 

2 Обработка, регистрация и отправка 

подтверждения для заявок, поступающих на 

программы платных образовательных услуг 

25-31.05.2024 Григоренко Т.М. 

3 Мониторинг и регистрация заявок, 

поступающих на краткосрочные летние 

программы и дополнительные 

общеразвивающие программы 

02-31.05.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

4 Отчисление обучающихся с программ 

(дополнительные общеобразовательные, 

подготовка к ЕГЭ И ОГЭ, краткосрочные) 

2023/24 учебного года 

02-31.05.2024 
Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

5 Редактирование карточек программ на 

новый 2024/25 учебный год, создание новых 

учебных групп, подготовка программ к 

приёмной кампании 

02-31.05.2024 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

6 Создание, оформление и публикация 

карточек программ на летние школы 2024 

02-31.05.2024 
Фролова С.В. 

7 Создание и публикация карточек 

мероприятий в период летних школ 2024 

02-31.05.2024 
Фролова С.В. 

8 Зачисление обучающихся на интенсивные 

курсы по ЕГЭ И ОГЭ, краткосрочные летние 

программы 2024. 

02-31.05.2024 
Григоренко Т.М., 

Фролова С.В. 

АИС Сетевой город 

1 Мониторинг заполнения электронных 

журналов, подготовка к окончанию 

учебного года 

02-31.05.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н., 

Фролова С.В. 

2 Отчисление обучающихся из объединений 

2023/24 учебного года 

02-31.05.2024 
Фролова С.В. 

3 Формирование 2024/25 учебного года, 

мониторинг КТП, редактирование 
02-31.05.2024 Фролова С.В. 

4 Оформление, ведение страницы «Год 

семьи», акции «Семейный альбом» 

02-31.05.2024 
Фролова С.В. 

Методическая служба 

1 Организация своевременного и правильного 

оформления документов аттестующимися 

02-10.05.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 



педагогами Камкин Д.М. 

Фролова С.В. 

2 Сбор информации от педагогов о  

результативности участия в 

интеллектуальных состязаниях за 2023-2024 

учебный год 

20-30.05.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

3 Методический совет   28.05.2024 Паскевич Н.Я. 

4 Редактирование, обновление, подготовка к 

2024-2025 учебному году дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих 

программа, паспортов программ, аннотаций 

к программам, учебных планов и КТП. 

Анализ и редактирование нового раздела 

«Программа воспитания». 

02-31.05.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

Гниденко Е.Н. 

 

 

5 Информирование педагогов о курсах 

повышения квалификации, тематических 

вебинарах и других образовательных 

событиях, проводимых МАН «Интеллект 

будущего», ЦНОИ, Фондом Менделеева и 

другими организациями-партнёрами 

02-31.05.2024 Романова Т.П. 

Камкин Д.М. 

6 Систематизация и пополнение материалов в 

электронных папках-накопителях педагогов 

(раздел «Методическая служба») 

02-31.05.2024 Овсянникова Н.М. 

7 Индивидуальные консультации для 

педагогических работников по разработке 

дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ на 2024-2025 

учебный год 

02-31.05.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

8 Организация участия педагогов во 

Всероссийском конкурсе педагогов 

«Образовательный потенциал России» 

02-31.05.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

Профсоюз 

1 Поздравление с 1 Мая! 01.05.2024 Овсянникова Н.М. 

2 Поздравительные открытки именинникам  

(2 чел.). 

11.05.2024  

15.05.2024 

Овсянникова Н.М. 

3 Участие в творческом конкурсе «Вольная 

Кубань» 

02-31.05.2024 Овсянникова Н.М. 

МСИП 

1 Диагностика  запросов педагогов школ 

города 

02-31.05.2024 Овсянникова Н.М. 

2 III Открытая научно-практическая 

конференция в рамках МСИП «Новое 

качество образования: психологизация, 

индивидуализация, технологизация» 

 

29.05.2023 Паскевич Н.Я. 

Чернуха Е.Н. 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

Романова Т.П. 

Камкин Д.М. 

Овсянникова Н.М. 

3 Подготовка сборника по итогам III 

Открытой научно-практической 

конференции «Новое качество образования: 

психологизация, индивидуализация, 

02-31.05.2024 Овсянникова Н.М. 

Романова Т.П. 



технологизация»  

Молодёжный клуб РГО 

1 Круглый стол «Ростов» (в рамках серии 
встреч «Золотое кольцо России») 

02.05.2024 Камкин Д.М. 

2 Экскурсия по ООПТ г. Краснодара 26.05.2024 Камкин Д.М. 

 

 

Заместитель директора       М.В. Самойленко 
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