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ПЛАН ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

МУ ДО «Малая академия» 

на январь 2024 года 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Дата Ответственный 

Всероссийская олимпиада школьников 

Муниципальный этап всероссийской олимпиады школьников 2023-2024 учебного года  

(МЭ ВсОШ): 

1 Оформление грамот победителям и 

призерам МЭ ВсОШ 

09.01-31.01.2024 Гилевич Н.А. 

Региональный этап всероссийской олимпиады школьников 2023-2024 учебного года  

(РЭ ВсОШ): 

1 Подготовка проектов приказов для 

организации и проведения РЭ ВсОШ по 

каждому общеобразовательному предмету 

09.01-31.01.2024 Городничая Е.Г. 

2 Организация проведения РЭ ВсОШ по 

французскому языку 

10-11.01.2024 

(МАОУ гимназия  

№ 3) 

Городничая Е.Г. 

Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

3 Организация проведения РЭ ВсОШ 

искусству 

12.01.2024 

(МАОУ СОШ № 10) 

Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

4 Организация проведения РЭ ВсОШ 

астрономии 

13.01.2024 

(МАОУ гимназия  

№ 18) 

Городничая Е.Г. 

 

5 Организация проведения РЭ ВсОШ по 

испанскому языку 

15-16.01.2024 

(МАОУ 

Екатерининская 

гимназия № 36) 

Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

6 Организация проведения РЭ ВсОШ 

русскому языку 

17.01.2024 

(МАОУ СОШ № 102) 

Городничая Е.Г. 

Самойленко М.В. 

7 Организация проведения РЭ ВсОШ по 

химии 

18-19.01.2024 

(МАОУ СОШ № 93) 

Городничая Е.Г. 

Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

8 Организация проведения РЭ ВсОШ по 

информатике 

20-22.01.2024 

(МБОУ СОШ № 103) 

Самойленко М.В. 

Гилевич Н.А. 

9 Организация проведения РЭ ВсОШ по 

истории 

23-24.01.2024 

(МАОУ гимназия  

№ 92) 

Городничая Е.Г. 

Лысенко Е.А. 

Овсянникова Н.М. 

10 Организация проведения РЭ ВсОШ по 

биологии 

25.01.2024 

27.01.2024 

(МБОУ СОШ № 78) 

Городничая Е.Г. 

Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

Гниденко Е.Н. 

Пуртова Н.П. 

11 Организация проведения РЭ ВсОШ 

экономике 

26.01.2024 

(МБОУ СОШ № 16) 

Городничая Е.Г. 

Овсянникова Н.М. 

12 Организация проведения РЭ ВсОШ по 

физике 

29-30.01.2024 

(МАОУ лицей № 4) 

Городничая Е.Г. 

Лысенко Е.А. 



Гилевич Н.А. 

Овсянникова Н.М. 

13 Организация проведения РЭ ВсОШ 

математике 

31.01.2024 (1 тур) 

(МАОУ гимназия  

№ 25) 

Городничая Е.Г. 

Чернуха Е.А. 

Гилевич Н.А. 

Овсянникова Н.М. 

14 Организация проведения апелляций РЭ 

ВсОШ 

20.01-31.01.2024 

(в соответствии с 

графиком) 

Фролова С.В. 

Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

15 Информационно-координационное 

сопровождение организации и проведения 

РЭ ВсОШ,  работа с администрацией ОО, 

родителями участников олимпиады и 

педагогами, проведение и участие в 

семинарах, вебинарах, совещаниях и т.п. 

09.01-31.01.2024 Городничая Е.Г. 

Лысенко Е.А. 

Гилевич Н.А. 

Региональные мероприятия 

1 ХХI региональная научно-практической конференции школьников «Краснодарская 

научная весна» (Конференция) 

Информационная рассылка о проведении 

Конференции 

09.01.2024 Городничая Е.Г. 

 

Составление проекта приказа о составе 

экспертных комиссий (жюри) Конференции  

09.01-12.01.2024 Самойленко М.В. 

ответственные за 

секции 

Прием работ на Конференцию 12-26.01.2024 Самойленко М.В. 

Составление контрактов для оплаты работы 

экспертных комиссий (жюри) Конференции 

12.01-31.01.2024 Самойленко М.В. 

Обработка заявок и работ участников 

Конференции 

27-31.01.2024 Самойленко М.В. 

2 Участие  команды МА  в заключительном 

этапе Открытой многопрофильной 

олимпиады КубГУ по журналистике 

20.01. 2024 Паскевич Н.Я. 

Мероприятия МУ ДО «Малая академия» 

Административные совещания 

1 Административная планерка 09.01.2024 Оробец А.А. 

2 Административная планерка 15.01.2024 Чернуха Е.А. 

3 Собрание педагогического коллектива.  

«Осуществление образовательной 

деятельности» 

16.01.2024 

Оробец А.А. 

Чернуха Е.А. 

Паскевич Н.Я. 

4 Административная планерка 22.01.2024 Оробец А.А. 

5 Административная планерка 29.01.2024 Оробец А.А. 

Учебный отдел 

1 Подготовка и сдача отчета по 

муниципальному заданию на 2023, 

плановые 2024 и 2025 годы 

до 20.01.2024 Гниденко Е.Н. 

2 Подготовка и сдача отчета 1 ДОД до 20.01.2024 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

3 Заключение договоров о сетевой форме 

реализации дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих 

до 31.01.2024 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 



программ  

4 Составление объявлений о наличии 

вакантных мест для записи на программы 

обучения у внешних совместителей и 

основных сотрудников, прием заявлений от 

резервных учащихся в бюджетные группы 

до 31.01.2024 Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

5 Прием заявлений и оформление учащихся в 

группы платных образовательных услуг 

до 31.01.2024 Григоренко Т.М. 

 

6 Мониторинг педагогов по учебным 

программам, расписанию и переносам 

занятий, форме отчетности в группах по 

оказанию платных образовательных услуг 

до 31.01.2024 Григоренко Т.М. 

 

7 Подготовка проектов приказов на 

замещение занятий педагогов 

до 31.01.2024 

 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н.  

8 Подготовка проекта приказа об отчислении 

и зачислении учащихся 

до 31.01.2024 

 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

9 Подготовка справок для подтверждения 

обучения в МУ ДО «Малая академия» по 

месту требования 

до 31.01.2024 

 
Григоренко Т.М 

Гниденко Е.Н. 

10 Подготовка приказов об отчислении, 

контроль заполнения журналов и 

ведомостей ПОУ 

до 31.01.24 
Григоренко Т.М. 

 

Мероприятия 

1 Учебно-тренировочные сборы для 

участников регионального этапа ВсОШ по 

МХК 

09-11.01.2024 Паскевич Н.Я. 

2 Учебно-тренировочные сборы по 

подготовке к региональному этапу ВсОШ по 

русскому языку 

09-13.01.2024 Романова Т.П. 

3 Учебно-тренировочные сборы для 

участников регионального этапа ВсОШ по  

биологии 

10-19.01.2024 Гниденко Е.Н. 

Тальянский А.В. 

4 Учебно-тренировочные сборы для 

участников регионального этапа ВсОШ по 

русскому языку 

11-16.01.2024 Паскевич Н.Я. 

5 Учебно-тренировочные сборы по 

подготовке к региональному этапу ВсОШ по 

английскому языку 

12-31.01.24 Григоренко Т.М. 

6 Учебно-тренировочные сборы по 

подготовке к региональному этапу ВсОШ по 

математике 

12-29.01.2024 Лесниченко Н.В. 

7 Викторина «Знаю ли я Британию» 15.01.2024 Лысенко Д.Х. 

8 Учебно-тренировочные сборы для 

участников регионального этапа ВсОШ по 

литературе 

22-27.01.2024 Паскевич Н.Я. 

9 Мероприятие, посвященное созданию «Лиги 

Наций» 

23.01.2024 Торяник А.А. 

10 Мероприятие «Татьянин день – День 

студента» 

25.01.2024 Клочкова Т.В. 

11 Мероприятие «День памяти А.С. Пушкина». 

Экскурсия в ККУНБ им. А.С. Пушкина 

(отдел иностранной литературы) 

30.01.2024 Пуртова Н.П. 



Сайт, социальные сети 

1 Размещение и обновление информации и 

документов в обязательных разделах сайта 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

2 Размещение информации по поручениям 

Департамента образования, департамента 

молодежной политики (страницы с 

банерами, новости) 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

3 Обновление разделов Направленности, 

Педагоги, Достижения 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

Овсянникова Н.М. 

4 Размещение материалов в новостной ленте 

сайта 

до 31.01.2024 Овсянникова Н.М. 

Фролова С.В. 

5 Размещение конкурсных материалов 

педагогов в разделе «Информационно-

методический банк результативных 

практик» 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

6 Ведение личных страниц МУ ДО «Малая 

академия» в социальных сетях «ВКонтакте» 

и «Телеграм», публикация информационных 

объявлений на сайте МУ ДО «Малая 

академия» и в социальных сетях 

до 31.01.2024 

(в соответствии с 

планом) 

Лысенко Е.А. 

Овсянникова Н.М. 

Навигатор дополнительного образования 

1 

Перевод учащихся, обучающихся в группах 

по муниципальному заданию в группы 

персонифицированного финансирования, 

заключение договоров  

до 31.01.2024 Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

2 

Обновление расчетного финансирования в 

карточках групп программ, реализуемых в 

рамках ПФДО 

до 31.01.2024 Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

3 
Отчисление и зачисление учащихся до 31.01.2024 Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

4 

Консультирование родителей по вопросам 

регистрации, подачи заявок, двойных 

аккаунтов и пр. 

до 31.01.2024 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

Фролова С.В. 

5 

Взаимодействие с техподдержкой системы 

Навигатор по вопросам подачи заявок и 

управления аккаунтами 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

6 
Консультирование педагогов-совместителей 

по обработке заявок и заполнению журнала 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

7 
Активирование сертификатов ПФДО со 

второй половины учебного года (84 группы) 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

 

8 

Оформление карточек мероприятий. 

Разработка афиш. Публикация мероприятий. 

Обработка заявок на мероприятия. 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

Лысенко Е.А. 

 

9 

Мониторинг заполнения электронных 

журналов 

до 31.01.2024 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

Фролова С.В. 

АИС Сетевой город 

1 Мониторинг заполнения электронных 

журналов 

до 31.01.2024 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 



Григоренко Т.М. 

Фролова С.В. 

2 Отчисление и зачисление учащихся до 31.01.2024 Фролова С.В. 

3 Создание карточек педагогов-совместителей 

(новых), обновление информации в 

карточках всех педагогов. Запуск 

электронного журнала для новых педагогов 

до 31.01.2024 Фролова С.В. 

Методическая служба 

1 Методический совет   30.01.2024 Паскевич Н.Я. 

2 Организация участия педагогов  в 

региональном конкурсе образовательных 

практик РМЦ 

09-15.01.2024 Паскевич Н.Я. 

3 Информирование педагогов о курсах 

повышения квалификации, тематических 

вебинарах и других образовательных 

событиях, проводимых МАН «Интеллект 

будущего», ЦНОИ, Фондом Менделеева и 

другими организациями-партнёрами 

09-31.01.2024 Романова Т.П. 

Камкин Д.М. 

4 Систематизация и пополнение материалов в 

электронных папках-накопителях педагогов 

(раздел «Методическая служба») 

до 31.01.2024 Овсянникова Н.М. 

5 Участие в муниципальном этапе конкурса  

профессионального мастерства «Сердце 

отдаю детям» 

09-31.01.2024 Паскевич Н.Я. 

Дахно П.Г. 

6 Создание и пополнение базы данных об 

учащихся МА – победителях и призерах 

регионального этапа ВсОШ 

09-31.01.2024 Романова Т.П. 

7 Подготовка информационных заметок на 

сайт учреждения об учащихся МА – 

победителях и призерах регионального 

этапа ВсОШ 

09-31.01.2024 Романова Т.П. 

МСИП 

1 Составление плана  работы МСИП, 

определение тематики  мастер-классов 

до 31.01.2024 Паскевич Н.Я. 

Самойленко М.В. 

Овсянникова Н.М. 

2 Проведение анкетирования с целью 

выявления запросов педагогов на тематику 

мероприятий МСИП 

до 31.01.2024 Овсянникова Н.М. 

 

Мероприятия по контролю 

1 Проверка проведения учебных занятий, в 

том числе в школах, работающим по 

договору о сетевом взаимодействии 

до 31.01.2024 Чернуха Е.А. 

Гниденко Е.Н. 

Григоренко Т.М. 

Молодёжный клуб РГО 

1 Круглый стол «День заповедников и 

национальных парков» 

14.01.2024 Камкин Д.М. 

2 Лекторий «Открытие Антарктиды» 28.01.2024 Камкин Д.М. 

 

 

 

Заместитель директора                         М.В. Самойленко 
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