
УТВЕРЖДАЮ 

директор МУ ДО «Малая академия» 

______________А.А. Оробец 

«30» августа 2024 год 

 

ПЛАН ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

МУ ДО «Малая академия» 

на сентябрь 2024 года 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Дата Ответственный 

Всероссийская олимпиада школьников 

Школьный этап всероссийской олимпиады школьников 2024-2025 учебного года  

(ШЭ ВсОШ): 

1 Разработка и составление проектов 

приказов, информационных писем о 

проведении ШЭ ВсОШ  

02-30.09.2024 

 

Городничая Е.Г. 

 

2 Оформление контрактов с председателями 

предметно-методических комиссий 

02-06.09.2024 

 

Городничая Е.Г. 

 

3 Форматирование заданий ШЭ ВсОШ, запись 

их на электронные носители для каждой ОО 

02-10.09.2024 

 

Гилевич Н.А. 

 

4 Участие в методическом совещании в 

департаменте образования по вопросам 

организации и проведения ШЭ ВсОШ 

09.09.2024 Городничая Е.Г. 

 

5 Информационно-методическое 

сопровождение организации и проведения 

ШЭ ВсОШ 

12-30.09.2024 Городничая Е.Г. 

Гилевич Н.А. 

Прасолова Ю.А. 

6 Составление единых муниципальных 

рейтинговых итоговых таблиц по 

общеобразовательным предметам 

19-30.09.2024 Гилевич Н.А. 

Прасолова Ю.А. 

7 Координационное сопровождение 

организации и проведения ШЭ ВсОШ на 

платформе «Сириус. Курсы» 

24-30.09.2024 Городничая Е.Г. 

 

8 Участие в методических совещаниях, 

вебинарах по вопросу организации ШЭ 

ВсОШ 

02-30.09.2024 

(по графику) 

Городничая Е.Г. 

Гилевич Н.А. 

Лысенко Е.А. 

Муниципальный этап всероссийской олимпиады школьников 2024-2025 учебного года  

(МЭ ВсОШ): 

1 Сбор информации о победителях и призерах 

МЭ ВсОШ 2023-2024 учебного года 

02-09.09.2024 

 

Гилевич Н.А. 

 

2 Разработка проекта организационно-

технологической модели 

09-20.09.2024 Городничая Е.Г. 

 

3 Сбор сведений об общественных 

наблюдателях и направление пакета 

документов в министерство для их 

аккредитации 

16-30.09.2024 Городничая Е.Г. 

Прасолова Ю.А. 

 

4 Разработка и составление проектов 

приказов, информационных писем о 

проведении МЭ ВсОШ (график, жюри и 

апелляционные комиссии, требования, 

участники) 

16-30.09.2024 Городничая Е.Г. 

 



5 Участие в методических совещаниях, 

вебинарах по вопросу организации МЭ 

ВсОШ 

02-30.09.2024 

(по графику) 

Городничая Е.Г. 

Гилевич Н.А. 

Прасолова Ю.А. 

Региональные мероприятия 

1 XIX Региональный интеллектуально-творческий конкурс «Краснодарские юношеские 

чтения» 

Информационно-методическое 

сопровождение организации и проведения 

Конкурса 

08-20.09.2024 Самойленко М.В. 

2 Конкурсный отбор на награждение ежегодными премиями администрации  

Краснодарского края одаренным школьникам 

- информационно-методическое 

сопровождение 

16-30.09.2024 

(в соответствии с 

графиком) 

Самойленко М.В. 

- прием документов от соискателей 

- отправка материалов в ГБУ ДО КК «ЦРО» 

Муниципальные мероприятия 

Муниципальная викторина «Краснодару посвящается!» 

1 Составление проекта приказа о проведении 

викторины 

02-06.09.2024 

 

Городничая Е.Г. 

 

Подготовка заданий викторины 02-16.09.2024 Прасолова Ю.А. 

Торяник А.А. 

Обеспечение условий проведения 

Викторины 

16-20.09.2024 

 

Прасолова Ю.А. 

 

Организация проведения викторины 22.09.2024 
Прасолова Ю.А. 

 

Проверка заданий участников Викторины, 

подведение итогов, оформление наградных 

материалов, составление проекта приказа по 

результатам участия в Викторине 

23-30.09.2024 

Городничая Е.Г. 

Прасолова Ю.А. 

Торяник А.А. 

 Городское методическое объединение естественнонаучной направленности 

1 Подготовка отчета работы ГМО за 2023/24 

учебный год 

02-15.09.2024 Гниденко Е.Н. 

2 Подготовка плана работы ГМО на 2024/25 

учебный год 

02-15.09.2024 Гниденко Е.Н. 

Мероприятия МУ ДО «Малая академия» 

Административные совещания 

1 Административная планерка 02.09.2024 Оробец А.А. 

2 Административная планерка 09.09.2024 Оробец А.А. 

3 Совещание сотрудников. Педагогический 

совет 10.09.2024 

Оробец А.А. 

Чернуха Е.А. 

Паскевич Н.Я. 

4 Административная планерка 16.09.2024 Оробец А.А. 

5 Административная планерка 23.09.2024 Оробец А.А. 

6 Совещание сотрудников. Педагогический 

совет 
24.09.2024 

Оробец А.А. 

Чернуха Е.А. 

7 Административная планерка 30.09.2024 Чернуха Е.А. 

Учебный отдел 

1 Завершение комплектования на 2024/25 02-09.09.2024 Чернуха Е.А. 



учебный год Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

2 Формирование учебного плана на 2024/25 

учебный год 

02.09.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

3 Консультирование родителей 02-30.09.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

4 Подготовка приказов на начало учебного 

года 

03.09.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

5 Корректировка расписания учебных занятий 02-15.09.2024 Чернуха Е.А. 

 

6 Подготовка договоров сетевого 

взаимодействия 

02-30.09.2023 Чернуха Е.А. 

 

7 Составление графика входящей психолого-

педагогической диагностики для 

обучающихся по платным образовательным 

услугам 

02-30.09.2024 Григоренко Т.М. 

 

8 Подготовка проектов приказов на открытие 

ПОУ в 2024-2025 учебном году 

02-30.09.2024 Григоренко Т.М. 

 

9 Подготовка собраний с родителями в 

объединениях  

02-30.09.2023 

 

Чернуха Е.А. 

педагоги 

дополнительного 

образования 

10 Подготовка проектов приказов на 

замещение занятий педагогов 

 

02-30.09.2024 Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

11 Проведение расчетов муниципального 

задания на 2024 год в рамках подготовки к 

внедрению социального сертификата 

02-09.09.2024 Гниденко Е.Н. 

Мероприятия 

1 Подготовка  текстов и видеороликов «Есть 

такая профессия» 

02-15.09.2024 Паскевич Н.Я. 

2 Литературный вечер, посвященный юбилею 

А.И. Цветаевой «Луч Серебряного века» 

16.09.2024 Паскевич Н.Я. 

3 Лекция-презентация «Сказочный мир 

Зазеркалья. Льюис Кэррол» 

20.09.2024 Лысенко Д.Х. 

4 Круглый стол «Фотография из семейного 

альбома, о которой хочется рассказать 

друзьям» 

20.09.2024 Евдоченко С.В. 

5 Творческая встреча с настоятелем храма во 

имя иконы Божьей Матери «Всех 

скорбящих радость» протоиереем Алексием 

Касатиковым 

21.09.2024 Тальянский А.В. 

6 Командная игра «Знакомство с 

лингвистикой» 

25.09.2024 Романова Т.П. 

7 Круглый стол «Семья – это главное» 26.09.2024 Пуртова Н.П. 

Планирование и отчетность 

1 Отчет по итогам комплексной экспедиции 

«К истокам…» 

02-10.09.2024 Самойленко М.В. 

Гниденко Е.Н. 



Камкин Д.М. 

2 Отчет по итогам реализации программы 

«Интеллектуальное лето-2024» 

02-13.09.2024 Самойленко М.В. 

3 Подготовка плана работы МУ ДО «Малая 

академия» на октябрь 2024 

20-24.09.2024 Самойленко М.В. 

Сайт, социальные сети 

1 Размещение и обновление информации и 

документов в обязательных разделах сайта 

02-30.09.2024 Чернуха Е.А. 

Фролова С.В. 

2 Размещение материалов в новостной ленте 

сайта 

02-30.09.2024 Фролова С.В. 

Овсянникова Н.М. 

 

3 Публикация всех необходимых материалов 

для организации и проведения 

всероссийской олимпиады школьников в 

муниципальном образовании город 

Краснодар 

02-30.09.2024 

 (по мере 

поступления 

информации) 

Городничая Е.Г. 

 

4 Ведение личных страниц МУ ДО «Малая 

академия» в социальных сетях 
02-30.09.2024  

(по мере поступления 

информации) 

Самойленко М.В. 

Овсянникова Н.М. 

Прасолова Ю.А. 

 

Навигатор дополнительного образования 

1 Консультирование родителей учащихся и 

педагогов по вопросам регистрации, подачи 

заявок, двойных аккаунтов и пр. 

02-30.09.2024 Чернуха Е.А. 

Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

2 Обновление программ, паспортов и карточек 

программ в системе 

02-30.09.2024 Фролова С.В. 

 

3 Зачисление обучающихся на 2024/25 

учебный год 

02-30.09.2024 
Фролова С.В. 

4 Создание карточек педагогов-

совместителей, прикрепление к группам, 

внесение расписания 

02-30.09.2024 

Фролова С.В. 

5 Заключение договоров по сертификатам 02-30.09.2024 Григоренко Т.М. 

Гниденко Е.Н. 

Фролова С.В. 

АИС Сетевой город 

1 Открытие 2024/25 учебного года: внесение 

учебного плана, добавление новых 

программ, редактирование объединений, 

КТП, расписания 

02-30.09.2024 

Фролова С.В. 

2 Создание карточек новых педагогов и 

педагогов-совместителей, обновление 

информации в карточках всех педагогов 

02-30.09.2024 

Фролова С.В. 

3 Запуск электронного журнала для педагогов 02-30.09.2024 Фролова С.В. 

Методическая служба 

1 Организация участия педагогов во 

Всероссийских конкурсах МАН «Интеллект 

будущего» «Будущее рождается сегодня», 

«Образовательный потенциал астрономии и 

02-30.09.2024 Паскевич Н.Я. 

 



космонавтики» 

2 Систематизация и пополнение материалов в 

электронных папках-накопителях педагогов 

(раздел «Методическая служба») 

02-30.09.2024 Романова Т.П. 

3 Заполнение  сводной информационной 

таблицы «Сведения о наградах педагогов 

МУ ДО «Малая академия»» 

02-30.09.2024 Романова Т.П. 

4 Информирование педагогов о курсах 

повышения квалификации, тематических 

вебинарах и других образовательных 

событиях, проводимых МАН «Интеллект 

будущего», ЦНОИ, Фондом Менделеева и 

другими организациями-партнёрами 

02-30.09.2024 Романова Т.П. 

Камкин Д.М. 

5 Индивидуальные консультации для 

педагогических работников, проходящих 

аттестацию  в сентябре-октябре 

02-30.09.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

6 Аттестация педагогических работников на 

соответствие занимаемой должности 

02-30.09.2024 Паскевич Н.Я. 

Романова Т.П. 

7 Подготовка презентации «Итоги 

методической работы в 2023-2024 учебном 

году» для педсовета 

02-09.09.2024 Паскевич Н.Я. 

Профсоюз 

1 Поздравительные открытки именинникам  

(4 чел.).  

02-30.09.2024 Овсянникова Н.М. 

2 Участие в творческом конкурсе «Вольная 

Кубань» 

02-30.09.2024 Овсянникова Н.М. 

МСИП 

1 Подготовка отчета за 1 год работы МСИП 02-30.09.2024 Паскевич Н.Я. 

Самойленко М.В. 

Овсянникова Н.М. 

Романова Т.П. 

 

 

Заместитель директора       М.В. Самойленко 
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